
 

 

HINWEISE ZUM   

AUSFÜLLEN VON EVASYS FRAGEBÖGEN 
 

Maschinenlesbare Fragebögen erleichtern die Arbeit in der Evaluation enorm, sparen wir mit diesen doch 

Eingabezeit.  Der Großteil der Bögen kann dabei einwandfrei eingescannt werden. Damit eure 

Rückmeldung aber auf jeden Fall richtig beim Dozenten ankommt, bitten wir die folgenden Hinweise zu 

beachten. 
 

Vorab sind zwei Dinge besonders wichtig: 

1. Den Fragebogen bitte NICHT falten oder knicken!! Sonst haben wir Probleme beim Scannen... 

2. Den Fragebogen binnen 14 Tagen einwerfen (in Briefkasten Nr. 24 im Foyer der Fliednerstr. 21)!!  

Bögen die später bei uns ankommen, können leider nicht mehr berücksichtigt werden.  

I T E M S  R I C H T I G  A N K R E U Z E N  

Eigentlich ist es ganz einfach: Wie auf jedem EvaSys-Fragebogen beschrieben, dürfen die Ankreuzfelder 

nur mit einem Kugelschreiber oder dünnen Filsstift ausgefüllt werden! Alles andere führt zu Problemen. 

 

 

WAS NICHT FUNKTIONIERT: 
 

Statt ankreuzen nur ein Strich oder Punkt in das Kästchen machen:  

 
 

Mit Bleistift oder undeutlich ankreuzen: 

 
Neben dem eigentlichen Kästchen ankreuzen klappt auch nicht: 

 

R I C H T I G  F E H L E R  K O R R I G I E R E N  

Falsche Kreuzchen deutlich durchstreichen, das ganze Kästchen schwärzen (Beispiel links zu wenig 

geschwärzt, rechts ausreichend schwarz und erfolgreich gescannt):  
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N U R  I N  D I E  T E X T F E L D E R  S C H R E I B E N  

Nur der Bereich innerhalb des Rahmens wird gescannt und an die Dozenten weitergegeben, im folgenden 

Beispiel wird die letzte Zeile leider abgeschnitten:  

 

M A T R I X I T E M S  R I C H T I G  A U S F Ü L L E N  

Zugegeben, es ist nicht ganz einfach. Es muss in den Matrixitems jeweils die gewünschte Zahl kombiniert 

werden. Angenommen man will den Wert 23 Jahre angeben - dann kreuzt man in der Reihe „10er“ die x2 

und in der Reihe „1er“ die x3 an. 

 

Will man zum Beispiel sagen „100 %“ – dann klappt das nicht so: 

 
...und keinesfalls so: 

 
...sondern so: 

 
 

...und für „80 %“ sollte man entsprechend nur ein Kreuz in der Reihe „10er“ bei „x8“ setzen – folgendes  

erkennt der Scanner leider auch nicht: 

 

D I E  S K A L A  L E S E N . . .  

...hilft auch manchmal. Ganz rechts gibt’s immer das Kästchen für „nicht sinnvoll beantwortbar“. Besser 

einfach mal dort ankreuzen, wenn man sich noch unsicher ist – und nicht sowas machen: 

 
 
 

 

Vielen Dank für eure Unterstützung der Evaluation!   


